Przeprowadzanie czynnosci kontrolnych
operacji realizowanych w ramach dziatania
,,Podstawowe ustugi i odnowa wsi
na obszarach wiejskich” przez Samorzqd

Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego
w ramach PROW 2014-2020

=E03F
oo R

**" ***
:* b *’; *ééh*
.I' Sl

S na laka 2014-2020

* oy Kk

Materiat opracowany przez DROW Urzad Marszatkowski WK-P Instytucja Zarzadzajgca PROW 2014-2020 -

Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi "Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa

inwestujgca w obszary wiejskie” Materiat wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach pomocy
technicznej PROW na lata 2014-2020



Wizyty i kontrole na miejscu realizacji operadji

Czynnosci kontrolne mogq by¢ przeprowadzane jako wizyta lub kontrola.
Pierwsze wynikajq z potrzeb zwiqzanych z obstugq wniosku o przyznanie
pomocy lub wniosku o ptatnos¢. Drugie dotyczq tych projektow,
ktore zostaly wytypbowane do kontroli na miejscu przez ARIMR.
Czynnosci kontrolne mogq by¢ realizowane w kazdym czasie,

rowniez po rozliczeniu projektu w tzw. okresie zwiqzania celem.
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Wizyty i kontrole na miejscu realizacji operacji

Czynnosci kontrolne sq przeprowadzane przez zespoly kontrolne
sktadajqce sie z co najmniej 2 osob legitymujqcych sie stosownymi
upowaznieniami. Kontrola ma na celu sprawdzenie zgodnosci danych
zawartych we wniosku o przyznanie pomocy lub wniosku o ptatnos¢ ze
stanem  faktycznym oraz redlizagji zobowiqzan  wynikajqcych
z zawartych umow. Podczas przeprowadzania czynnosci kontrolnych

konieczna jest obecnos¢ osoby upowaznionej do reprezentowania
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podmiotu kontrolowanego.
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Wizyty i kontrole na miejscu realizacji operadji

Po przeprowadzeniu czynnosci kontrolnych pracownicy UMWK-P
sporzqdzajq raport zawierajqcy ustalenia  pokontrolne. Raport
sporzqdzany jest w dwdch jednobrzmiqcych egzemplarzach (jako
oryginat i kopia). Po podpisaniu Raportu kopia przekazywana jest
podmiotowi kontrolowanemu, a oryginat przekazywany jest do witasciwej

komorki merytorycznej Departamentu Rozwoju Obszaréw Wiejskich.
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Podstawa prawna

I.  Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013
z dnia |7 grudnia 2013 r. w sprawie finansowania wspdlnej polityki

rolnej, zarzqdzania niq i jej monitorowania;

2. Rozporzqdzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 809/2014 z dnia
7 lipca 2014 r. ustanawiajqcego zasady stosowania rozporzqdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu
do zintegrowanego systemu zarzqdzania i kontroli, sSrodkow rozwoju

obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci;
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Podstawa prawna

3. Rozporzqdzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju WSsi z dnia

21 sierpnia 2015 r. (Dz. U. z 2015 r. poz. 1344) w sprawie warunkéw

i trybu przeprowadzania czynnosci kontrolnych w ramach PROW na lata
2014-2020;

4. Rozporzqdzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia

10 kwietnia 2015 r. (Dz. U. z 2015 r. poz. 545) w sprawie wzoru

imiennego  upowaznienia do wykonywania czynnosci kontrolnych
w ramach PROW na lata 2014-2020;
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Szczegbtowe zasady zwiqzane z czynnosciami
kontrolnymi

Podczas czynnosci kontrolnych sprawdzana jest zgodnosc lokalizacji
faktycznie zrealizowanej operacji, w odniesieniu do zawartej
umowy o przyznanie pomocy. Zgodnos¢ lokalizacji weryfikuje sie
na podstawie pozwolenia na budowe, czy zgloszenia robdt
budowlanych nie wymagajqcych pozwolenia w odniesieniu do innych
dokumentéw  potwierdzajqcych  fakt redlizacji  inwestycji  np.
inwentaryzacji powykonawczej;
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Szczegbtowe zasady zwiqzane z czynnosciami
kontrolnymi

Podstawowym dokumentem, na podstawie ktérego dokonuje sie
weryfikagji prac budowlanych, jest kosztorys inwestorski, ofertowy lub
jesli taki sporzqdzono - kosztorys roznicowy;

Pomocniczo wykorzystuje sie projekt budowlany lub program
funkcjonalno-uzytkowy w przypadku redlizacji operacji w systemie
zaprojektuj i wybudu;;
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Szczegbtowe zasady zwiqzane z czynnosciami
kontrolnymi

W  trakcie czynnosci kontrolnych ustala sie faktyczne obmiary
elementdw ujetych w kosztorysie, mozliwych do zmierzenia tj.:

- dlugosc, szerokosc i powierzchnie jezdni,

- powierzchni¢ zjazdéw i poboczy,

- dlugos¢ kraweznikow i obrzezy,

- powierzchni¢ chodnikow, parkingéw, wysepek oraz placow,
- dlugos¢ barier ochronnych,

- poziome i pionowe znaki drogowe,
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Szczegbtowe zasady zwiqzane z czynnosciami
kontrolnymi

- przylqcza kanalizacyjne i wodociqgowe,

- hydranty,

- przepompownie sciekow (urzqdzenia w przepbompowni i inne
elementy mierzalne np. ogrodzenie, kostka brukowa);

Weryfikacji robot ukrytych oraz robdt zanikajqcych dokonuje sie na

podstawie dziennika budowy, protokotu odbioru robot zanikajqcych

i ulegajqcych zakryciu lub protokotu koncowego;
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Szczegbtowe zasady zwiqzane z czynnosciami
kontrolnymi

Sprawdzeniu podlegajq materialy wykorzystane przy realizacji inwestycji
w celu ustalenia czy nie dokonano zmian w stosunku do zafozen
projektowych, np. czy zamiast kostki brukowej nie uzyto mieszanki
bitumicznej;

Weryfikuje sie fakt zamontowania i uruchomienia, nabytych przez
beneficienta w ramach operacji, maszyn bqdz urzqdzen - pomocniczo
wykorzystuje sie w tym celu protokét odbioru technicznego;
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Szczegbtowe zasady zwiqzane z czynnosciami
kontrolnymi

Sprawdza sie dziatanie instalacji elektrycznych, wodociqgowych,
kanalizacyjnych;

Weryfikuje sie i ostemplowuje oryginaly dokumentow finansowych
dotyczqcych operadji tj. faktury oraz noty korygujqce;

Sprawdzeniu podlegajq oryginaly dokumentow z przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego — ostemplowuje
sie SIWZ (bez zalqcznikdéw), wybranq oferte oraz umowe z wykonawcg;
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Szczegbtowe zasady zwiqzane z czynnosciami
kontrolnymi

Weryfikuje sie odpowiednie zapisy znajdujgce sie w polityce
rachunkowosci, dotyczqce zobowiqzan w zakresie prowadzenia
odrebnej ewidencji ksiegowej dla wszystkich zdarzen finansowych
zwiqzanych z redlizowanq operacjq. Alternatywnym rozwiqzaniem
moze by¢ wprowadzenie wyodrebnionego kodu rachunkowego
dla wszystkich transakcji zwiqzanych z operacjq;

Ustala sie fakt finansowania bqdz nie danej operacji z innego
instrumentu pomocowego, na podstawie oryginalnych dokumentdéw
finansowo-ksiegowych;
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Szczegbtowe zasady zwiqzane z czynnosciami
kontrolnymi

Ustala sie, czy przedmiot operacji jest wykorzystywany zgodnie
z przeznaczeniem okreslonym w umowie o przyznanie pomocy
(np. powierzchnia targowisk przeznaczona dla rolnikéw);

W przypadku operadji typu ,,Gospodarka wodno-sciekowa™ na etapie
kontroli ex post, weryfikacji podlega zapis umowy dotyczqcy
podiqczenia do wybudowanej lub przebudowanej sieci, co najmniej
50% przylqczen zadeklarowanych we wniosku o przyznanie pomocy
(do!2 m-cy od dnia wyptaty koncowej);
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Informowanie Samorzqdu Wojewddztwa
o planowanych lub zaistniatych zmianach dotyczqcych
realizowanej operacji

Zgodnie z umowq o przyznanie pomocy nalezy niezwtocznie poinformowac
Samorzqd Wojewddztwa o planowanych albo zaistniatych zdarzeniach
zwiqzanych ze zmianq sytuadji faktycznej lub prawnej mogqcych miec

wplyw na redlizacje operacji zgodnie z postanowieniami umowy.
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Najczesciej stwierdzane uchybienia podczas
czynnosci kontrolnych

Najczesciej wystepujqce uchybienie dotyczy niezgodnosci stanu
faktycznego stwierdzonego na miejscu redlizacji operacji z zakresem
wskazanym m.in. w kosztorysie inwestorskim bqdz ofertowym (rdwniez
brzy zastosowaniu ryczaftowej formy rozliczenia). Niezaleznie od roli,
jakiej stuzy dany kosztorys, powinien on byc¢ spéjny z dokumentacjq
projektowq i rzeczywistym zakresem operacdji (patrz: szczegotowe zasady
kontroli);

Roznice w zakresie zastosowanych materiatdw budowlanych;
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Najczesciej stwierdzane uchybienia podczas
czynnosci kontrolnych

Brak kosztorysu rdznicowego, ktéry powinien by¢ sporzqdzony na
okolicznos¢ rozbieznosci w obmiarach w odniesieniu do kosztorysu
inwestorskiego bqdz ofertowego;

Niezgodnos¢ lokalizacji inwestycji ( najczesciej w przypadku duzej ilosci
dziatek) w poréwnaniu z pozwoleniem na budowe lub zgtoszeniem
zamiaru budowy.
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Dziekuje za uwage

Biuro Kontroli:

Marek Buczkowski tel. 604 992 484
Katarzyna Pawtowska tel.660 691 607
Sebastian Piecha tel. 660 694 159
Monika Witoczewska tel.604 992 658
Marta Kubicka tel.660 692 238

Lidia Zasada tel. 660 692 238

T

Materiat opracowany przez DROW Urzad Marszatkowski WK-P Instytucja Zarzadzajgca PROW 2014-2020 -

Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi "Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa

inwestujgca w obszary wiejskie” Materiat wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach pomocy
technicznej PROW na lata 2014-2020




